电工所图书馆开展返还型图书代借服务管理办法（试行）

为充分满足我所科研人员及研究生借阅中外文图书的需求，提高图书型文献保障能力，所图书馆从即日起推出返还型“图书代借”服务。根据《中国科学院文献传递与馆际互借服务体系管理条例》，本馆特制订以下管理办法，以保证有序顺畅地开展此项服务。

1. 返还型馆际互借的借阅范围为下述出借馆。

（1）院外：国家图书馆、清华大学图书馆、北京大学图书馆中心馆、北京航空航天大学图书馆、农科院图书馆、全国地质图书馆、广东省科技图书馆。

（2）院内：国家科学图书馆的北京总馆、武汉分馆、成都分馆、兰州分馆及上海生命科学特色分馆、合肥中国科技大学特色分馆。

2. 借阅人员仅限在院文献传递读者系统有注册帐号且有预付款余额的本所正式在职职工及本所正式注册学生。

3. 不直接对个人用户，需通过本馆受理，必须持本人本馆借书证办理借阅手续，借阅国科图总馆的图书还须提交国科图总馆图书借阅证号。

4. 第一次借阅前须向本馆递交“加入返还型图书代借服务申请书”，保证严格遵守图书出借馆的借阅规则并按时归还图书。如发生图书逾期、遗失、批划、涂改、污损、撕割等情况将严格按照各馆有关规定处罚（罚赔款由本馆代收后转国科图交至各出借馆）。

5. 只能借阅专业图书，对于文艺休闲书不予办理。对本馆已有馆藏的图书，除特殊情况外不予办理外借图书业务。

6. 外借图书的时间是：每周一将填写完整的“返还型图书代借申请单”通过电子邮件提交到本馆馆际互借员邮箱，周五8:30开始办理图书借阅手续，第二周的周三15:30之前办理还书手续。

7. 借阅期限：京区五天，异地二周，国科图三十天。

8. 借阅册数：限3册/人。

9. 各馆的服务收费标准是：北京地区各馆（除国家图书馆外）一般不收费，京外异地返还型需按实际发生收取异地往返快递费用，从个人注册帐号扣除。本馆代收预付款，交国科图后开具正式发票。

10. 本馆馆际互借员负责接收、代填并发送申请，办理借还手续，处理费用结算、督促赔偿等，作为中介的国科图和本馆不收取任何服务费用。

11. 本办法自公布之日起施行，其它未尽事宜由国科图文献传递与馆际互借服务中心、本馆、本所借阅人员三方协商解决。
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